
Die Ritter Logistik GmbH ist ein mittelständisches 

Logistikunternehmen mit Standorten in Langenhagen 

und Garbsen. Wir verstehen uns als modernes Dienst-

leistungsunternehmen und bieten neben Ladungs- und Stückgut-

verkehren unseren Kunden Leistungen in der Projektlogistik, Kontraktlogistik, 

Luft- und Seefracht an. 

Ausbildung zum/zur Kaufmann/-frau (m/w/d)

für Büromanagement  
 
Das erwartet dich bei uns: 
•  Du wirst aktiv in unseren Tagesablauf eingebunden und übernimmst nach einer 

gewissen Einarbeitungszeit Verantwortung für eigene Arbeitsaufträge
•  Vielfältige und spannende Aufgaben
•  Du lernst unsere verschiedenen Abteilungen kennen
•  Du baust deine persönlichen Kompetenzen sowie den Umgang mit gängigen 

MS-Office-Anwendungen aus
•  Du unterstützt unseren Verwaltungsbereich, wie z.B. die Speditionsabrechnung, 

Beschaffungslogistik oder Personalabteilung
 
Das bieten wir dir: 
•  Option auf Übernahme nach deiner Ausbildung
•  Unterstützung, wenn es mal nicht „so rund“ laufen sollte
•  Eine Ausbildungsleitung, die immer ein offenes Ohr für dich hat
•  Gutes Betriebsklima und schnelle Entscheidungswege
•  Individuelle Schulungsmöglichkeiten
•  Interne Azubitreffen
•  Vermögenswirksame Leistungen
•  Prüfungsvorbereitungskurse
•  Eine abwechslungsreiche Ausbildung, wo Du alle wichtigen Bereiche kennenlernst 

und durchläufst
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Der Schutz Ihrer Daten ist uns wichtig!
Wenn Sie sich bei uns bewerben möchten, lesen Sie bitte unsere Datenschutzinformationen 
aufmerksam durch und beachten Sie bitte auch die Einwilligungerklärung zur Speicherung 
von Bewerbungsdaten. Ihre Einwilligung ist freiwillig und hat keine Auswirkungen auf Ihre Chancen im 
Bewerbungsverfahren. 
Die Unterlagen finden Sie zum Download auf unserer Homepage unter: 
https://spedition-ritter.de/jobs/stellenangebote/

Das solltest du mitbringen: 
•  Neugier und Offenheit, etwas Neues zu lernen
•  Spaß und Freude an der Arbeit im Team
•  Einen guten Schulabschluss (mind. Mittlere Reife)
•  Motivation und Interesse
•  Keine Scheu im Umgang mit anderen Menschen

Kontakt  
Wir konnten dich überzeugen? Dann sende uns deine Bewerbungsunterlagen (als PDF) 

•  Anschreiben
•  Lebenslauf
•  letztes Schulzeugnis

per E-Mail an: bewerbung.hannover@ritter-logistik.de
 
Du hast Fragen?
Deine Ansprechpartnerin: 
Sara Zejnilovic 

Personalabteilung
Tel. +49 511 96396-41
 
Ritter Logistik GmbH

Bayernstraße 46
30855 Langenhagen 


